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1. Общие положения
1,1, Настоящее Положение устанавливает общие требования к порядку и основаниям

предоставления академического отпуска обучающимся в ГБПоУ <Прохладненский
МНОГОПРОфИЛЬНЫЙ КОЛЛеДЖ) (ДаЛее - колледж) и является обязателъным для выполнения
участниками образовательЕьж отношений в колледже.

1.2. Положение о порядке и основаниrIх предоставления
обучающимся (далее - Положение) разработано в соответствии с:

- Федеральным законом РФ от
29 декабря20]'2 r. лЪ 273_ФЗ <Об образовании в Российской Федерации);
- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 24,08.2о22 J\ъ 762 ,,об

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельноOти по
образовательным программам среднего профессионального образования'';

- приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 4 апреля
2025 rода ль зOз "об утверждении Порядка и оснований'предоставления академического отпуска
обучающимся";

- Уставом колледжа.

2. Порядок предоставления академического отtryска
2,1, Академический отпуск предоставляется обучающимся по образовательным программам

среднего профессионаJIьного (далее - обучающиеся) в связи с временной невозможностью
освоения ими образовательной программы среднего профессионаJIьного (далее - образовательнаrI
программа) в организации, осуществляющей образовательную деятельность (далее - организация),
в слr{ае призыва на военн}то службу или заключения контракта о прохождении военной службы(далее - в связи с прохождением военной службы), по медицинским показаниям, а также в иных
исключительньIх слr{аjlх, в том числе в связи со стихийными бедствиями, по семейным
обстоятельствам.

2,2, Продолжительность академического отпуска единовременно не может превышать 12
календарных месяцев (за исключением академического отпуска в связи с прохождением военной
службы или по медицинским показаниям, срок предоставления которого не может превышать 2
года).

Количество академических отпусков, предоставляемых обучающемуся в период обучения посоответствующей образователъной программе) не ограничено.
2,З, основанием дл,I принятия решения о предоставлении обучающемуся академического

отпуска является личное зilIвление обlT ающегося иlили законного представителя на имя
директора колледжа (далее - заявление), а также:

- медицинское заключение' выданное медицинской организацией, входящей в
государствеiIн}то или муниципаJIьную систему здравоохранения
академического отпуска по медицинским показаниям),

- мобилИзационное предписание, распоряжение или повестка военного комиссариата,
содер}катIIие время и место отправки к месту прохождения военной службы, копия контракта опрохождеНии военнОй службЫ в Вооруженньж Силах Российской Федерации, завереннаrI в
установленном законодательством Российской Федерации порядке (Ллд предоставления
академического отпуска в связи с прохождением военной службы),

- иные документЫ, подтверЖдающие основаЕия предостаВления академического отлуска(при наличии).
2,4,в случае, если обучаюrцийся по объективным причинам (в частности, нахождение навоенной службе, медициЕские показания, обстоятельства непреодолимой силы) не может лично

2

академического отпуска

(для предоставления



представить заlIвление и документы, предусмотренные абзацем первым настоящего пункта, такое
заlIвление может быть подано законным представителем обучающегося, либо лицом по
доверенности, выданной указанному лицу обучающимся, либо через оrrераторов почтовой связи
общего IIользования заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, а также иным
доступньIм способом.

2.5. Решение о предоставлении академического отпуска в связи с прохождением военной
службЫ или пО медицинскиМ показаниям принимается директором колледжа либо лицом,
исполняющим обязанности директора колледжа, либо иным должностным лицом,
уIIолномоЧенныМ директором колледжаили исполняющим обязанности директором колледжа.

в иных исключительньж слr{аriх, а также в случаlIх, когда обучающийся не может
представить документы, IIодтверждающие основания предоставления академического отпуска,
решение о предоставлении академического отпуска принимается СПеЦИаJ'IЬНо создаваемой
комиссией (да,тее - Комиссия).

3. Состав, полномочия и цорядокдеятельности Комиссии по предоставлению
академического отпуска.

З.1. I_iель создания и функционирования Комиссии: обеспечение
решеЕия о предоставлении (отказе в предоставлении) или продлении
обучающемуся в рамках действующего законодательства.

З.2. основными задачаА4и работы Комиссии являются:

рассмотрение заlIвлениЯ обуrающегося иlили законного представителя о
предоставлении академического отпуска и проверка прилагаемых к нему документов (при
наличии);

оценка возможности освоения обуrающимся образовательной программы и
оIIределение необходимости предоставления обучающемуся академического отпуска;

принятие мотивироВанногО решениЯ об отказе в предоставлении обучающемуся
академического отпуска;

принятие решения О продлении академического отпуска, если обучающийся по
независящим от него обстоятельствам не приступил по завершению академического отпуска к
обязанностям, связанным с освоением им образовательной программы;

а также иные задачи в рамках своей компетенции.
З.З. Комиссия выполняет след}тощие функции:

осуществЛение/ обеспечеНие защиты права обучающегося, предусмотренного статьей
З4 Федерального закона Российской Федерации от 29.|2,20]t2 ль 27з-ФЗ, о предоставлении
академического отпуска;

организаЦия контрОля за соблюденИем законодательства при принятии решения о
предоставлении (продлении) академического отпуска обучающемуся;

реализациЯ мероприятий, направленЕыХ на упорядочение процедур, связанных с
предоставлением академического отпуска обучающимся.

3,4,КОМИССИЯ фОРМИРУеТСЯ рУководителем образовательной организации. Itоличество
комиссий определяется исходя из организационной структуры образовательной организации, с
учётом специфики образовательного процесса и контингента обуrающихся.

з.5. Рекомендуемый минимальньiй количественный состав Комиссии составляет не менее пяти
человек, Ср"д' членов Комиссии обязательно прис},тствие представителя учебной части,
юридического отдела, медицинского работника.

объективного принятия
акадеN.{ического отIIчска



З.6. Состав Комиссии
сроком на один учебный
Комиссии.

з,7, Председатель Комиссии назначается руководителем образовательной
числа членов Комиссии, обладающих необходимыми знаниями и опытом.

организации из

з,8, Комиссия осуществляет свою работу в течение учебного года, заседания проводятся по
мере поступления заявлений.

З,9, Щата заседания Комиссии назначается председателем Комиссии с учетом пункта З.l2.
настоящего Положения.

3.10. Каждая кандидатура об5,^rающегося, претенд)лющего на академический отпуск,
рассматривается персонально.

3,11, В течеЕие 2 -х рабОчих дней со дня поступления заявле}Iия (приложение \) секреmарь
учебноЙ часmu/руКовоdumелЯ направJбIет заlIвление (заявления) обучающегося (обучающихся) вКомиссию с прилагаемыми к нему (к ним) документами (при наличии).

з,|2, В результате рассмотрения заявления (заявлений), а также прилагаемых к нему (ним)
документов (при наличии) Комиссией в срок не более 5 рабочих дней со дня поступления
заjIвления в соответствии с настоящим пунктом принимается одно из следующих решений:

о предоставлении обучающемуся академического отпуска;
об отказе в предоставлении обучающемуся академического отпуска.

в случае принятия решения об отказе в предоставлении обучающемуся академического
отпуска такое решение должно быть мотивированным.

3,13, Решения Комиссии принимаются на открытых заседаниях большинством голосов
присутствующих членов Комиссии путем открытого голосования и оформляются протоколом
(приложение), Заседания Комиссии правомочны, если в них принимало участие не менее
половины утвержденного состава. При равном числе голосов председатель Комиссии обладает
правом решающего голоса.

3,14, Секретарь Комиссии формирует пакет документов для предоставления академического
отпуска, составляет протокол заQедания, подписываемый председателем и cekpeTape^,I Комиссии.

3,15, Протокол Комиссии (приложение 2) с решениеМ о предосТавлении/об отказе в
предоставлении обучающемуся (-имся) академического(-их) отпуска(-ов), секретарем Комиссии
передается в дирекцию колледжа не позднее следующего дня после проведениям заседания
Комиссии.

З,16, Решение Комиссии доводится до сведения обучающихся путем его размещения без
указания фамилии, имени, отчества (при наличии) обучающихся с указанием страхового номераиндивидуального лицевого счета (при наличии) или уникального кода, присвоенного
обучающемуся, в информационно-телекоммуникацио}lньж сетях, в том числе в личном кабинете
обучающегося либо на официальном сайте образовательной организации в сети ''интернет''.

3,17, Предоставление академического отпуска обучатощемуся оформляется приказом поколледжу, изданным директором колледжа либо лицом, исполняющим обязанности директораКолледжа, либо иным должностньIм лицом, уполномоченным директором или исполняющим
обязанности директора не поздЕее 5 рабочих дней со дня принятия решения в соответствии спунктами 2или З настоящего Положения.

3,18, Информация о предоставлении академического отпуска доводится до сведенияобучаюrцихся путеI,{ ее размещ ения без указания фамилии, имени, отчества (при наrrичии)обучающИхся с укаЗаниеМ страховогО номера индивидуальногО лицевого счета (при на_гrич ии) или
уникаJIьного кода, присвоенного обучающемуся и реквизитов соответствующего
РаСПОРЯДИТеЛЬНОГО аКТа ОРГаНИЗаЦИИ, В ИНфОРМаЦИОННО-телекоммуникационньIх сетях, в том

}"гверждается приказом руководитеJUI образовательной организации
год, В состав Комиссии входят: председатель, секретарь, чJIены



числе в личном кабинете обучающегося либо на официалъном сайте образовательной организации
в информационно-телекоммуЕикационной сети''Интернет''.

4, Права и гарантии обучающегося, находящегося в акалемическом отIryске
4,1,Обучающийся в IIериоД нахождения в академическоМ отпуске освобождается от

обязанностей, связанных с освоением им образовательной программы в организ ации, и не
допускается к образовательному процессу до завершения академического отпуска.

4,2,в случае, если обучающийся обl^rается по договору об образовании за счет средств
физического и (или) юридического лица, во время академического отпуска плата за обучение с
него не взимается.

5. Выход из академического отtryска.
5,1, Академический отпуск завершается по окончании периода времени, на который он был

предоставлен, либо до окончания указанного периода на основании заlIвления обучающегося.
5,2,в случае завершения академического отпуска до окончания периода, на который он бьш

предоставлен, обучающийся допускается к обучению на основании приказа директора колледжа
либо лицом, исполняющим обязанности директора Колледжа, либо иным должностным лицом,
уполномоченным директором или исполняющим обязанности директора.

5,3, В случаях, если обучающийся по независящим от него обстоятельствам не приступил по
завершении академического отпуска к обязанностям, связанным с освоением им образовательной
программы, Комиссия вправе принять решение о продлении академического отпуска на
основании личного за,Iвления обrrающегося иlили законного представителя (приложение 4).
решение о продлении академического отпуска оформляется в соответствии с пунктам и 2-з
настоящего Положения .

5,4, о своем вьIходе из академического отпуска обучаюrцийся должен известить
руководителя сmрукmурноZо поDразdе,аенuя Коллеduса (завеdующеzо оmdе.пенuел,t)
соответствующим заlIвлением (приложение З) на имя директора Колледжа. Заявление о выходе
из академического отпуска должн0 быть представлено заблаговременно, не 11озднее чем за 5
рабочих дней до окончания срока академического отпуска.

5,5, Обучающийся обязан выйти из академического отпуска не позднее первого 1лrебногодЕя, следующего за днем окончания академического отпуска, и праве досрочно выйти из
академического отпуска по собственному волеизъявлению.

Примечание: возможность досрочного вьD(ода из академического отпуска, который был
предоставлен по медицинским показаниям' должна быть подтверждена соответствующим
заключением врачебной комиссии медицинской организации о надлежащем состоянии здоровъя
обучаrощегося, разрешающем приступить к образовательному процессу.

5,6, Порядок оформления выхода из академического отпуска включает подготовку и издание
приказа директором Колледжа с приложением заrIвления обучающегося.

5,], Обучающийся, не приступивший к образовательному процессу в первьiй учебный день,
следующий за днем окончания академического отпуска, подлежит отчислению из Колlтед}ка в
течение 15-ти календарныхдней со дня невыходаиз академического отпуска, если Ее подтвердит
уважительность причины своего невыхода из академического отпуска.

5,8' Если за времЯ нахожденИя в акадеМическоМ отпуске образоваЛось разнИЦа В 5лrебныхпланах, по которым обучающийся обучался ранее, то приказом директора Колледжа
устанавливаются сроки ликвидации этой разницы. Обучающийся, не ликвидировавший
расхождение в уiебных планах без yважительньж причин в установленные сроки подлежит
отчислению из Колледжа.



Приложение 1

образец заlIвления о предоставлении акадеп{ического отпуска;
И.о.{иректору ГБПОУ (ПМit)

Кунихсеву А.М.

профессии/специа,цьности 00.00. 00

телефон

адрес электронной почты

Заявление.

В соответствии с п. 12 ч, 1 ст. З4 Федерального закона от 29 декабря 2012 г.ЛЬ 27З-ФЗ (об
образовании в Российской Федерации), прошу предоставитъ мне академический отпуск в связи

(указать причину)
сроком на _ до 00.00.202 _ г.

К заявлению прилагаю
(мед.cпpaвкaи-цИзaключение,кoПияпризьlвнotiп

Визы:
Зам. директора по УПР, ВР

(дата)

Куратор
(полпись)

(полпись)



Прилоrкение 2

(наименование образовательного учреждения)

протокол
заседания комиссии по предоставлению академического отпуска обучающимея

г. Прохладны

ПРИСУТСТВОВАЛИ:
Фамилия И.о., Фамилия И.о.,.... (Всего: 4 чел. из 5.)

ПОВЕСТКА ЩtUI:
1, pacclvlompeHue заявленuй обучаюu4uхся о преdосmавленuч акаdелаuческо1о оmпуска.
2, Расаиоmренuе заявленuй обучаюu,|uхся о проdленuu акаdепtuческоzо оmпуска.

СЛУШАЛИ:
i, По первому вопросу - ПредседатеJUI Комиссии о предоставлении академического отпускаобучающимся:

ПОСТАНОВИЛИ:
1. По первому вопросу о предоставлении обучающимся академического

следующее решение:
отпуска принять

Nъ20

академического отпчска

обучения, на базе

ФИО обучающегося Представленцые
документы решение Комиссии

Фал,tuлuя
Имя
оmчесmво

Заявленuе оm...
Справка.,.

Фал,tuлuя
Имя
оmчесmво

Заявленuе оm... оmказаmь в преdосmавr,епцl,
akad ел,tuч е ско zo оmпуска

результаты голосования членов Комиссии по первому вопросу:
((за) - _ голосов; (против) - _ голосов; (воздержалисъ> - _ голосов.

Решение принято: Qlказаmь odHo ur, еduноzласно/больu,tuнсmвол4 zолосов/с
решающе ео z оло с а пр еd с е d аmеля).

2. По второму вопросу о продлении
следlтощее решение:

учеmол4

принятьобучающимся академического отпуска



лъ
п/
п

ФИО обучающегося Представленные
докумецты решение Комиссии

1 Фамuлuя
Ил.tя

опzчесmво

Заявленuе оm.,,
Справка...

1 l р о Oлumь aKad емuч е с кuЙ о mпу с к
с _20_z.
по _ 20_z.

2. Фамuлuя
Илtя
оmчесmво

Заявленuе оm... Umказаmь в проdленuu акаdелцuческоzо
оmпуска

результаты голосования членов Комиссии по второму вопросу:(за) -_ голосов; (против> --. голосов; (воздержапся> --- голосов.
Решение принято: Qlказаmь odHo uз; Ьdu"оrоr,rrо/бо.пьъцultспlво]4

р еutаюu4е 2 о z оло с а пр е d с е d аmеля).
zолосов/с учепlо.|4

Председатель Комиссии

Секретарь Комиссии

поDпuсь

поdпuсь

И.о. Фамилия

И.о. Фамилия



Приложение З
образец заlIвления о выходе из академического отпуска

И.о..Щиректору ГБПОУ кПМК>
А.М. Кунижеву

студента
|'Ф И О обучаюtце ?ося Ll ||Ll-qL! законir о.?о пре OcrraBunrrn, )

профессии/специалъности 00. 00. 00

формы

телефон

адрес электронной почты

Заявление.

ПрошУ считатЬ менЯ вернувшимся из академического отпуска и приступившим к
УчебномУ процессУ) предоставленного ilриказом от 00.00. 2а2- г. до 00.00.202 г. в

(указеть причину)

К заявлению прилагаю
(l1еД.спpaBкaИЛизaк'1ЮЧеFiие,И.ilt-1инoйсooт"еi

Визы:
Зам. директора по У УПР, ВР

Куратор
(лата1 (полпись)

(лата) (подпись)

9



Приложение 4
образец заrIвления о продлении академического отпуска;

И.о.Щиректору ГБПОУ (ПМК)
А.М. Кунижеву

профессии/специальности 00. 00. 00

телефон

адрес электронной почтьi

Заявление.

прошу продлить мне академический отпуск, ранее предоставленный приказом от00.00.202 NЬ в связи
(указать rтричину)

сроком на _ до 00.00.202 _ г.

К заявлению прилагаю

Визы:
Зам. директора по УВР, УМР, ВР

Куратор
(lttlдпись)

(лата1 (по"лпись)

l0



Приложение 5
Форма приказа о предоставлении академического отпуска

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ IIРОФЕССИОНАЛЬНОЕ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕ)IqЩЕНИЕ

(наименование образовательного у.rр.*л.п"ý

Реквизиты образоватольного учреждения

прикАз

г.
<<О предоставлении академического отпvска>>

В соответствии с п. 12 ч. 1 ст. 34 Федерального закона
образовании в Российской Федерации)), п.2 пп. 2.i Положения о
академического отпуска обуrающимся

от 29 декабря 2012 г. ЛЪ 273-ФЗ коб
порядке и основаниях предоставления

}]ьг.20

ПРИКАЗЫВАЮ:

7, Фал,tlutuя Имя оmчесmво - обучающемуся _ курса очноit/заочной формы обучения группына3Gанuе 2руппьl (на базе - основное обtцее образованuе/среdнее общее обрЬiuо"uе) по nporpor"*поdеоmовкu квалuфuцuрованньlх рабочuх, слуэtсаu,lttхlпропралlJvIе поdzоmовкu спецuаJluсmов среdнеzо звена -коd, названuе профессut,t/спецuальносmu предоставить академический отпуск в связи уксtзапхь прччuнусроком на _ до 00.00.202_г.

oснoвaние:лиЧНoеЗaяBЛеHиe(зaявлениеpoДитeЛя(зaкoннoгoПpеДстaBиТеля)oт
директора колледжа, заместителя директора по УМРNпр, ВР, куратора, ёокул,tепо, nБ*"np*datouluii
н е о бх о d llлл о с mь пр е D о с m ав л е н uя ак ad ел'uч е с к о 2 о о пхпу с к а (пр u н ал uч uu).

fiиректор / Ф а,уtttл u я, u н u t 1 tt a_,t bt /

ll



Приложение 6
Форма приказа о продлении академического отпуска

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДХtЕТНОЕ IIРОФЕССИОНАЛЬНОЕ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

(наименованлrе образовательного учрежления)

Реквизиты образовательного учреждениJl

20 г.

прикАз

г.-
<<О продлении академического отпуска>

в соответствии п.5 пп. 5.з Положения о порядке и основаниях предоставления академического
отпуска обучающимся

IIРИКАЗЫВАЮ:

1. Фаrlашrtuя Имя опэчесmво - обучающем),ся _ курса очной/заочной формы обучения группы
названuе ?рупllьt (на базе - основное обulее образованuе/среdнее обtцее образованuа) по проZра.л,l1tp
поdzоmовкъt квапuфuцuрованньlх рабочuх, Сjl)lж5lцlцуlпро2ра14]4е поdzопlовltu спецuаiluспtов среdне)о звелrа -Kod, названuе п,рофессuu/спецuсьzьноспlLr продлить академический отпуск, ранее Предоставленный прикzIзоN,I
от 00.00.202_ лъ_ в связи указапlь }хрl.tчLtну сроком на _ до 00.00.202 г.

oснoваниe:ЛиЧнoeЗaяBЛeниe(зaявлениеpoДиTеля(зaкoннoгoПpедcTaBиTeля)oт
директора колледжа, заместителя директора по УМРNпр, вр, куратора, dокул,tенm поdпrcерэюОаюuрuй
н е о бх о d ъl,цо с mь пр е d о с m ав л е нuя акаd е мuч е с ко 2 о о mпу с к а (пр u n *uuur4 .

!иректор / Ф амъь,luя, uH uцu aLt bl /

Jф

12



Прилояtение 7
Форма приказа о выходе из академического отпуска

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ IIРОФЕССИОНАЛЬНОЕ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЩДЕНИЕ

(наименованлrе образовательного учреждения)

Реквизиты образовательного учреждения

(_>--20_ г.

<<О выходе из академического отпуска)

прикАз

г.
Jф

В соответствии п.5 пп. 5.1 Положения о порядке
отпуска обучающимся

и основаниях предоставления академического

ПРИКАЗЫВАЮ:

7, Фа,utlлuЯ Имя опэчеСmво - обучающегося курса очноt7заочноz7 формы обучения группы
названuе Zруппьl (на базе - основное обtцее обр**опUеiiреdпr' обu4ее обрiзiвоr*е) пО ПPOZPail4Jrle
поdеопtовкu квmuфuцuрованньlх рабочuх, служаzцiхlпроzраJl4jrtе поdzопlовкu спецuсuluсllхов среdнеzо звена -kod, назван2lе профессuu/спецuсulьносп,tч считать верrгувшимся из академического отпусак,
предоставленного приказом от 00.00.202_ м_ сроком на _ до 00.00.202_г.

ocнoвaниe:лиЧнoeЗaяBЛeниe(зaявлeниepoдиTeля(зaкoннoгoпpедсТaBиTеля)oт
директора колледжа, заместителя директора по УМР/упр, ВР, куратора, dокуллеп* пБп,,*рпdаюu4uй
н е о бх о D ulw о с пlь пр е d о с m ав л е HLп ака d е лоuч е с ко Z о о mпу с к а (пр u 

" -uo uu).

lиректор / Ф ацш,tt tя, uH utlu ал bt /

lз



лист ознАкомлЕниrI

лъ Фио {ата
ознакомления

Подпись

i
2.

J.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

i0.
,l ,i

lt

12.

1з.

|4.

15.
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ЛИСТ ВНЕСЕНИrI ИЗМЕНЕНИЙ

Номер
изменения

Номер и да"га

распорядительного
документа о внесении

изменений в flП

,Щата внесения
изменения

ФИО лица, внесшего
изменение Подпись

15
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